
เมนูของ ผู้ดูแลระบบของโรงเรียน  
 วิธีเลือกโหมดก่อนจะดู เพิ่ม แก้ไข ข้อมูลต่าง ๆ ดังนี้ 
 

 
 

   คลิกท่ี รูป  

   คลิก เมนู    

   คลิก เมนู    หลังจากที่คลิกเมนูทางซ้ายจะเปลี่ยนเป็นเมนูดังนี้ 
 

 
 
 
 



เมนู โรงเรียนและบุคลากร 
1. ข้อมูลทั่วไป ได้แก่ข้อมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน ดังนี้ 

 

 
 

  ประกอบไปด้วย ตราโรงเรียน ชื่อโรงเรียน ชื่อย่อ ชื่อภาษาอังกฤษ ที่อยู่ ฯลฯ 

  ได้แก่   ข้อมูลสรุปจ านวนครูและบุคลากร และสรุปจ านวนนักเรียนปัจจุบัน 

        ประวัติความเป็นมาของโรงเรียน 

 ได้แก่ แผนที่การเดิน โดยจะจะอธิบายการเดินทางจาก ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสระแก้วเขต 2 ไปยัง
โรงเรียน 

  ได้แก่ ผู้อ านวยการโรงเรียน สามารถคลิกเข้าไปดูข้อมูลได้ 

  เราสามารถแก้ไขข้อมูลทั่วไปทั้งหมดได้ 



2. เมนู  คือส่วนที่เราสามารถปรับเปลี่ยน แก้ไขข้อมูล ต่าง ๆ ดังนี้ 

 
 

  กรอกข้อมูลให้ถูกต้อง 

  กรอกรายละเอียด/ประวัติของโรงเรียน 

  เลือกพิกัด ต าแหน่งที่ตั้งของโรงเรียน 

  เลือกไฟล์ ตราประจ าโรงเรียน โดยไฟล์ต้องเป็นไฟล์ นามสกุล .jpg .png ขนาดไม่เกิน 200kb. เท่านั้น 

 บันทึกข้อมูล 



3. เมนู   
จะแสดงรายชื่อครูและบุคลากรของโรงเรียน เราสามารถก าหนดค่าต่าง ๆ ให้กับครูและบุคลากรของเราได้  

 
 

  เมนู เพิ่มรายชื่อใหม่ ไว้ส าหรับเพิ่มบุคลากรที่ไม่มีในระบบ 

  ไว้ส าหรับพิมพ์รายชื่อเป็นไฟล์ .pdf 

  เมื่อเราต้องการที่จะแก้ไขข้อมูล ให้คลิกไอคอนนี้ 

  รีเซ็ตรหัสผ่าน กลับไปเป็นเลขบัตรประชาชน 13 หลัก 

  ก าหนดเป็นผู้ดูแลระบบโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 



4. บุคลากรสถานะอ่ืน ๆ หมายถึง รายชื่อครูและบุคลากรสถานะอ่ืน ๆ เช่น ลาออก, ลาคลอด, ลาบวช, ย้าย ฯ 

 
 

5. เมนู เพิ่มบุคลากร หมายถึงถึง เพิ่มบุคลการที่ไม่มีอยู่ในระบบ เช่น พนักงานราชการ ครูอัตราจ้าง เป็นต้น 

 
 
 
 
 
 
 



6. การย้ายครูหรือบุคคลากรด าเนินการได้ฉเพาะโรงเรียนในสังกัด เท่านั้น หากครูหรือบุคคลากรย้ายไปต่างจังหวัด
ให้แก้ไขข้อมูลส่วนตัวแล้ว เลือกสถานะ "ออก" 

 
 

7. การย้ายครูหรือบุคลากรด าเนินการได้ฉเพาะโรงเรียนในสังกัด เท่านั้น หากครูหรือบุคคลากรย้ายไปต่างจังหวัดให้
แก้ไขข้อมูลส่วนตัวแล้ว เลือกสถานะ "ออก" 

 
 
 
 
 
 
 
 



8. เมนู  ไว้ส าหรับก าหนดครูที่ปรึกษาในแต่ละห้องเรียน ดังนี้ 

 
  

  คลิกท่ีเมนู  จะปรากฏเมนู หมายเลข  และ  ขึ้นมา 

  คลิกเลือกระดับชั้นที่เราต้องการจะก าหนดครูที่ปรึกษา 
   ไว้ส าหรับรายงานเป็นไฟล์ .PDF  

 

 
   คลิกเลือก ระดับชั้นที่เราต้องการก าหนดครูที่ปรึกษา 

   เลือกครูที่ปรึกษา สามารถเลือกครูที่ปรึกษาได้สูงสุดถึง 4 ท่าน แล้วท าการ คลิก ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” 

  ส่วนนี้จะแสดงรายชื่อครูที่ปรึกษา  



เมนู รายช่ือนักเรียน 

 
 

1. รายช่ือนักเรียน ข้อมูลนักเรียนของโรงเรียน 

 

 

  เลือกระดับชั้น 

  เลือกห้องเรียน 

  ค้นหานักเรียน โดยค้นหาจาก ชื่อ,นามสกกุล,เลขประจ าตัวประชาชน 

  แก้ไขข้อมูลนักเรียน 

  พิมพ์รายงานข้อมูลนักเรียน 
 
 

 

 



2. สถิติจ านวนนักเรียน สถิติและจ านวนนักเรียนปัจจุบัน สรุปรายชื่อนักเรียน ระดับชั้นเรียน ห้องเรียน 
 

 

 

  สถิติจ านวนนักเรียนปัจจุบัน 

  เลือกระดับชั้น 

  เลือกห้องเรียน 

  สถิติจ านวนนักเรียนรายห้อง 

  พิมพ์รายงานข้อมูลนักเรียน 
 

 

 

 

 

 

 



3. ปรับระดับ/ย้ายห้อง ปรับเปลี่ยนระดับชั้น ห้องเรียน และก าหนดครูที่ปรึกษาใหม่ 
 

 

 

  เลือกระดับชั้นใหม่ของนักเรียน  

  เลือกห้องเรียนใหม่ของนักเรียน 

  เลือกครูที่ปรึกษาใหม่ 

  รายชื่อนักเรียนทั้งหมด 

  รายชื่อนักเรียนที่ปรับเปลี่ยนระดับชั้น 

  บันทึกข้อมูล 

 



4. เปลี่ยนสถานะ เปลี่ยนสถานะนักเรียน จบการศึกษา ย้าย แขวนลอย 
 

 
 

  เลือกสถานะที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  

  รายชื่อนักเรียนทั้งหมด 

  รายชื่อนักเรียนที่ปรับเปลี่ยนสถานะ 

  บันทึกข้อมูล 
 

 

 

 



5. นักเรียนสถานะอ่ืน ๆ แสดงข้อมูลนักเรียนสถานะอ่ืน ที่ไม่ใช่สถานะเรียน 
 

 

 

6. เพิ่มข้อมูลนักเรียน เพ่ิมรายชื่อนักเรียนใหม่ พร้อมข้อมูลของนักเรียน 
 

 

 



 

 1. 

ระบุเพศ 

ชาย 

หรือ 

หญิง 

 2. 

ค า

น าหน้า 

เพ่ือเป็น

แนวทาง

เดียวกันให้ใช้ค าน าหน้าแบบเต็ม  เช่น นาย นางสาว นาง ฯลฯ 

 3. ชื่อตัว 

 4. นามสกุล 

 5. ชื่อเล่น 

 6. ชื่อ-นามสกุล ภาษาอังกฤษ  

 7. วันเดือนปีเกิด 

 8. รหัสนักเรียน (ห้ามซ้ ากันในโรงเรียนเดียวกัน) 

 9. รหัสประจ าตัวประชาชน 13 หลัก 

 10. เชื้อชาติ 

 11. สัญชาติ 

 12. ศาสนา 

 13. น าหนัก (กิโลกรัม) 

 14. ส่วนสูง (เซ็นติเมตร) 

 15. กลุ๊ปเลือด  

 16. โรคประจ าตัว (ถ้ามี) 

 17. ความพิการ (เด็กพิการตาม พ.ร.บ. การจัดการศึกษาส าหรับคนพิการ พ.ศ. 2551 (ฉบับ 2) 

พ.ศ. 2556 มี 9 ด้าน) 

 18. เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ (เบอน์มือถือ หรือ เบอร์บ้านก็ได้) 



19. Facebook (http://www.facebook.com/xxxx) 

20. อีเมล (E-Mail) 

 

21. เพ่ือนสนิทในโรงเรียนเดียวกัน คนสนิท กลุ่มเพ่ือน 

22. นักเรียนอาศัยอยู่กับใคร 

23. สถานะการสมรสของบิดา-มารดา 

24. รหัสบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดา 13 หลัก 

25. ชื่อ-นามสกุล บิดา 

26. เบอร์โทรศัพท์ บิดา 

27. รายได้ของบิดา ต่อเดือน (บาท) 

28. อาชีพของบิดา 

29. รหัสบัตรประจ าตัวประชาชน มารดา 

30. ชื่อ-นามสกุล มารดา 

31. เบอร์โทรศัพท์มารดา 

32. รายได้ต่อเดือน มารดา (บาท) 

33. อาชีพมารดา 

 



36. ความสัมพันธ์ของนักเรียนและผู้ปกครอง 

37. รหัสบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลักของผู้ปกครอง 

38. ชื่อ-นามสกุล ของผู้ปกครอง 

39. เบอร์โทรศัพท์ของผู้ปกครอง 

40. รายได้ต่อเดือนของผู้ปกครอง (บาท) 

41. อาชีพของผู้ปกครอง 

42. รหัสบ้าน (ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน) 

43. หมายเลขทะเบียนบ้าน (ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน) 

44. หมู่ที่ (ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน) 

45. ถนน (ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน) 

46. ต าบล อ าเภอ จังหวัด และรหัสไปรษณี (ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน) (วิธีการใช้งาน ให้พิมพ์เพ่ือค้นหาจากชื่อต าบล) 

47. เบอร์โทรศัพท์บ้าน  

48. รหัสบ้าน (ท่ีอยู่ที่สามารถติดต่อได้ หรือท่ีอยู่ปัจจุบัน) 

49. ทะเบียนบ้าน (ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ หรือที่อยู่ปัจจุบัน) 

50. หมู่ที่ (ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ หรือที่อยู่ปัจจุบัน) 

51. ถนน (ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ หรือที่อยู่ปัจจุบัน) 



52. ต าบล อ าเภอ จังหวัด และรหัสไปรษณี (ท่ีอยู่ที่สามารถติดต่อได้ หรือท่ีอยู่ปัจจุบัน) (วิธีการใช้งาน ให้พิมพ์เพ่ือ

ค้นหาจากชื่อต าบล) 

เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้ว ให้กดปุ่มบันทึกข้ออมูล หากไม่มีปัญหาระบบจะแจ้งการด าเนินการ  

“บันทึกข้อมูลเรียบร้อย” 
 

 

7. ย้ายออก การย้ายนักเรียนด าเนินการได้ฉเพาะโรงเรียนในสังกัด เท่านั้น หากนักเรียนย้ายไปต่างจังหวัดให้แก้ไข
ข้อมูลส่วนตัวแล้ว เลือกสถานะ "ออก" 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เลือก   เพื่อบันทึกข้อมูลนักเรยีนยา้ยออก 

 

 

  ค้นหาชื่อนักเรียนที่ต้องการย้ายออก 

  เลือกโรงเรียนปลายทางท่ีต้องการย้ายออก 

  รายละเอียดข้อมูลการย้ายออก 

  แนบเอกสารการย้ายออก 

  บันทึกข้อมูล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. ย้ายเข้า แสดงข้อมูลที่มีนักเรียนการย้ายเข้ามาในโรงเรียน 
 

 
 

9. ค้นหานักเรียน ค้นหานักเรียนตนเองและนักเรียนโรงเรียนอ่ืนในสังกัด โดยการพิมพ์ข้อมูล           ชื่อ, นามสกุล, 
หมายเลขบัตรประชาชน เพ่ือท าการค้นหา 
 

 
 

 

 

 



รายงานการติดตาม 

1. ติดตามการเยี่ยมบ้านักเรียน 
จุดประสงค์เพ่ือติดตามการท างานของครูประจ าชั้นและดูข้อมูลการเยี่ยมบ้านของนักเรียน ทั้งหมดหรือราย

ระดับชั้น รายห้อง หรือรายบุคคล 

 

1. เมนูติดตามการเยี่ยมบ้านนักเรียน 
2. เลือกระดับชั้น หรือห้องเรียน 
3. พิมพ์รายงานรายห้องเรียน 
4. แทบเมนูสรุปการเยี่ยมบ้านนักเรียน 5 ด้าน 
5. แทบเมนูสรุปการเยี่ยมบ้านนักเรียน รายข้อ 
6. รายชื่อนักเรียนและสรุปการเยี่ยมบ้านรายบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. ติดตามการคัดกรองนักเรียนรายบุคคล 

จุดประสงค์เพ่ือติดตามการท างานของครูประจ าชั้นและดูข้อมูลการเยี่ยมบ้านของนักเรียน ทั้งหมดหรือราย
ระดับชั้น รายห้อง หรือรายบุคคล 

 

1. เลือกดูรายชื่อนักเรียนตามระดับชั้น หรือห้องเรียน 
2. แทบเมนูสรุปการคัดกรองนักเรียน ด้านต่างๆ 



3. แทบเมนูสรุปการคัดกรองนักเรียนรายบุคคล ด้านหัวข้อย่อย 
4. พิมพ์รายงานการคัดกรองนักเรียนรายห้อง (ตามข้อ 1) 
5. รายชื่อนักเรียน (ตามข้อ 1) 
6. หัวข้อประเมินด้านต่างๆ 
7. การแบ่งกลุ่มการคัดกรองนักเรียน 
8. พิมพ์รายงานตามกลุ่มการคัดกรอง 
9. สรุปการบันทึกว่าบันทึกได้กี่คนแล้ว 

 

3. ส่งเสริม ช่วยเหลือ โครงการกิจกรรม การส่งต่อนักเรียน 

 

1. เมนูส่งเสริมและพัฒนา 
2. บันทึกโครงการใหม่ 
3. ออกรายงานโครงการทั้งหมด 
4. รายการโครงการทั้งหมด 
5. ปุ่มลบโครงการ 

 



 
 

1. ชื่อโคงการกิจกรรม 
2. แก้ปัญหาหรือส่งเสริมด้านใดบ้าง สามารถเลือกได้หลายข้อ 
3. หน่วยงานที่จัด 
4. สถานที่จัดโครงการ 
5. ช่วงเวลาวันที่ ที่ด าเนินโครงการ 
6. รายชื่อนักเรียนที่เข้าร่วมโครงการ 
7. รูปภาพการจัดกิจกรรม 
8. ปุ่มบันทึกข้อมูล 



4. ตารางติดตามการด าเนินงานของครู 

 
1. กราฟแท่งแสดงจ านวนการท างานของครูประจ าชั้น 
2. แสดงจ านวนการท างานรายห้องพร้อมบอก % ด้านต่าง ๆ 

 
 
 



5. ติดตามการท าแบบประเมิน SDQ 

 
1. เลือกระดับชั้น ห้องเรียน หรือแบบประเมิน ครู นักเรียน หรือผู้ปกครอง 
2. พิมพ์เอกสาร (รายชื่อนักเรียนตามข้อ 1) 
3. แสดงรายชื่อนักเรียนรายบุคคล (ตามข้อ 1) 
4. การประเมินด้านต่างๆ 
5. สรุปร้อยละ 
6. ติดตามการท าแบบประเมิน EQ 



 

1. เลือกระดับชั้น หรือห้องเรียนที่ต้องการ 
2. พิมพ์รายงาน (รายชื่อนักเรียนตาม ข้อ 1) 
3. แสดงรายชื่อนักเรียนรายบุคคล 
4. การรวมคะแนนด้านต่างๆ 
5. สรุปร้อยละ ด้านต่างๆ 

 

 


